REGLAMENTO DEL REGISTRO CIVIL PARA EL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE QUINTANA ROO

TITULO PRIMERO
CAPITULO UNICO

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- el presente Reglamento tiene por objeto establecer las bases conforme a las

cuales se regule la organizacion y correcto funcionamiento del Registro Civil del Estado Libre y
Soberano de Quintana Roo.

Articulo 2.- El Registro Civil es una institucion de orden publico y de interés social por medio
del cual el Estado inscribe y da publicidad a los actos y hechos constitutivos, modificativos y
extintivos del estado civil de las personas fisicas, mediante las actas en que se consignen el
nacimiento, reconocimiento de hijos, adopcion, tutela, matrimonio, divorcio administrativo y
muerte de mexicanos y extranjeros residentes en el territorio del Estado, asi como de la

inscripcion de las sentencias ejecutorias que declaren la ausencia, la presuncion de muerte, el
divorcio judicial o la pérdida de la capacidad para administrar bienes.

Articulo 3.- Son autoridades del Registro Civil:
|.- El Gobernador;
Il.- El Secretario de Gobierno;
I11.- El Director General del Registro Civil, y
IV.- Los Oficiales del Registro Civil.
TITULO SEGUNDO
ESTRUCTURA Y ORGANIZACION DEL REGISTRO CIVIL
CAPITULO PRIMERO

DE LA DIRECCION GENERAL

Articulo 4.- Para el ejercicio de las atribuciones y despacho de los asuntos que le competen al
Registro Civil, contara con las siguientes unidades administrativas:

|.- Direccién General;

II.- Area de Archivo Central;

[I.- Area Juridica;

IV.- Area de Coordinacion de Oficialias, y

V.- Oficialias del Registro Civil.



Articulo 5.- La Direccion General del Registro Civil, contara ademas con un area administrativa

y de informatica para su apoyo y en el ambito de su competencia y con aprobacion del
Ejecutivo del Estado, podra crear las areas que sean necesarias para el adecuado
funcionamiento del Registro Civil.

Articulo 6.- Para ser Director General del Registro Civil se requiere:
I.- Ser mexicano por nacimiento y en pleno goce de sus derechos;
Il.- Tener titulo y cédula profesional debidamente registrados;

I11.- Acreditar practica profesional en materia civil o registral;

IV.- Comprobar residencia efectiva dentro del Estado minima a seis meses anteriores a su
nombramiento;

V.- No ser Ministro de algun culto religioso;
V1.- No ser militar en servicio activo;
VIl.- No haber sido condenado por sentencia ejecutoriada por delito intencional, y

VIIl.- No encontrarse inhabilitado para ejercer profesién y gozar de buena reputaciéon personal y
profesional.

Articulo 7.- El Directo General del Registro Civil tendrd las siguientes atribuciones y
obligaciones:

I.- Ser depositario de la fe publica registral, donde conste el estado civil de la persona, para
cuyo pleno ejercicio se auxiliara de los Oficiales del Registro y demés funcionarios que asi lo
determine;

Il.- Controlar, coordinar, inspeccionar y vigilar las funciones de las Oficialias, asi como las que
realicen el Departamento de Archivo y demas areas de registro;

I1l.- Ejercer la funcién directiva de la Institucién, coordinando las actividades registrales, y
promoviendo planes, programas, métodos y procedimientos que contribuyan al mejor
aprovechamiento de los elementos técnicos y humanos del sistema registral, para la eficacia y
funcionamiento del mismo;

IV.- Cumplir y hacer cumplir la normatividad que en materia de registro establezca el Cadigo
Civil, el Codigo de Procedimientos Civiles, el presente Reglamento y las demas disposiciones
legales aplicables;

V.- Girar circulares y lineamientos tendientes a unificar criterios en la practica registral, las que
tendran vigencia y obligatoriedad a partir de la fecha en que les sean notificadas a los oficiales;

VI.- Fomentar y promover programas para difundir los servicios del Registro y la regularizacion
del estado civil de las personas;

VII.- Proponer a la Secretaria de Gobierno las reformas, modificaciones y adiciones a Leyes,
Cadigos o Reglamentos, en materia de registro, para el mejor desempefio de la Direccion;

VIIl.- Cumplir los acuerdos, convenios e instrucciones del Ejecutivo Estatal, y las comisiones
gue éste le confiera;



IX.- Imprimir y distribuir anualmente la Clave de Registro e Identidad Personal (CRIP) para el
registro de nacimientos en todas las Oficialias;

X.- Apoyar y vigilar el procedimiento de asignacion de la Clave Unica de Registro de Poblacion
(CURP) y ordenar la concentraciéon de la informacion de las actas y anotaciones marginales,
para ser enviadas oportunamente a las dependencias y entidades de la administracion publica
federal con las que se hayan celebrado previamente acuerdos al respecto. Asimismo, ordenar
la elaboraciéon de la informacion que sea requerida por la Secretaria de Gobernacion, por
conducto de la Direccion General del Registro Nacional de Poblacion e Identificacion Personal

para la elaboracion de la Cédula de Identidad Ciudadana;

Xl.- Celebrar actos del estado civil con las atribuciones de Oficial en casos extraordinarios en
todo el Estado;

XIlI.- Autorizar con su firma la expedicion de certificaciones de actas que obren en los libros o
formas del archivo a su cargo;

XIlIl.- Planear y coordinar la capacitacion, actualizaciéon y profesionalizacion del personal a su
cargo;

XIV.- Recibir las quejas del publico sobre la prestacion del servicio, y en su caso las
correspondientes a las remitidas por las Oficialias para que sean debidamente atendidas;

XV.- Proporcionar a la Oficialias la consultoria juridica, administrativa y técnica necesarias;

XVI.- Delimitar la jurisdiccién de las Oficialias y supervisar la organizacion y funcionamiento de
las mismas;

XVIl.- Ordenar estudios socioeconémicos para que se promueva la apertura de Oficialias o el
cambio de ubicacion de las ya existentes;

XVIII.- Autorizar los actos registrados en las Oficialias en que el titular falleciere o que por
cualquier circunstancia no hay firmado cuando el acto cumpla con los requisitos legales
correspondientes;

XIX.- Autorizar los libros del registro con su firma autégrafa en la primera y Ultima hoja y en las
demas con facsimil, indicando municipio, nimero de Oficialia, acto, volumen, nimero de actas
y afio a que corresponden;

XX.- Autorizar y ordenar la impresion y distribucion de formatos en donde deban asentarse los
actos del estado civil y las copias certificadas de las actas, en todo el Estado de Quintana Roo;

XXI.- Distribuir a todas y cada una de las Oficialias del Estado, los formatos uniformes para el
registro de actas, asi como las formas para la expedicién de certificados;

XXIl.- Ordenar en su caso la reposicion inmediata o restauracién de los libros y documentos
relacionados con los actos del estado civil de las personas que, se encuentren deteriorados,
destruidos o extraviados conforme a las constancias existentes en los archivos, certificando su
autenticidad;

XXIIl.- Dar cumplimiento a las resoluciones judiciales que reciba y en su caso, directamente o
remitiéndolas a la oficina correspondiente, para que sean debidamente cumplimentadas;

XXIV.- Autorizar la correccion de los vicios o defectos que contengan las actas del estado civil,
asi como los registros extemporaneos de nacimiento y defuncion y delegar esas funciones
expresamente y por escrito a favor del personal que determine para el efecto;



XXV.- Autorizar al jefe del area de archivo, en su caso, que expida las copias certificadas de los
libros duplicados de actas del estado civil y constancias de inexistencia correspondiente bajo
su responsabilidad;

XXVI.- Ordenar al jefe del Area de Archivo la reposicion o restauracion de libros y documentos
deteriorados, destruidos o extraviados y efectuar las anotaciones marginales necesarias;

XXVII.- Supervisar el cumplimiento del adecuado funcionamiento del Sistema Nacional para la
solicitud, trdmite y obtencion de certificaciones de actas del Registro;

XXVIII.- Ordenar la compulsa de las actas que integran los libros de las Oficialias con los que
correspondan al archivo de la Direccion General,

XXIX.- Autorizar la expedicion de certificaciones de los asientos, actas y actos del estado civil
gue se encuentran registradas en la Direccion General del Registro Civil, por via rapida, previo
pago del derecho correspondiente;

XXX.- Normar, organizar y operar la captura y procesamiento electronico de la informacién de
las actas del Registro civil que se generen;

XXXI.- Recabar mensualmente de las Oficialias del Registro Civil los datos estadisticos de los
movimientos de actas del estado civil de las personas, a efecto de hacer llegar oportunamente
a las oficinas estatales del Instituto Federal Electoral y del Padrén Electoral, la informacion que
la ley de la materia establece;

XXXII.- Proponer la apertura de nuevas Oficialias o el cambio de ubicacién de las ya
existentes, asi como el nombramiento y cambio de los titulares de las unidades administrativas;

XXXIII.- Dictar acuerdo de la autorizacion de las solicitudes de divorcio administrativo;

XXXIV.- Revisar el contenido de las copias cetrtificadas de actas expedidas y autenticar la firma
de los Oficiales para el apostille respectivo;

XXXV.- Suscribir convenios de coordinacion con las entidades publicas interesadas en la
promocion y extension de los servicios del Registro Civil; y

XXXVI.- Las deméas que determine el Ejecutivo Estatal, o las que le confieran otras
disposiciones legales o reglamentarias y las que sean necesarias para la realizacion de sus
funciones.

Articulo 8.- cuando existan dudas sobre politicas o procedimientos a seguir en el desempefio
de sus funciones, la Direccion General del Registro Civil podra solicitar asesoria consultiva y
técnica a la Secretaria de Gobernacion a través de la Direccion General del Registro Nacional
de Poblacién e Identificacién Personal.

CAPITULO SEGUNDO
DEL AREA DE ARCHIVO CENTRAL
Articulo 9.- El Archivo Central estara a cargo de un servidor publico que acredite tener amplios
conocimientos en materia de archivonomia y funcionamiento del Registro Civil, el que tendra

las siguientes atribuciones y obligaciones:

I.- Custodiar, conservar, clasificar y ordenar de acuerdo al afio, de menor a mayor, los libros
duplicados, apéndices, legajos y expedientes que integran el Archivo Central del Registro Civil;



Il.- Ordenar la encuadernacién de las actas, para la integracion de los libros del registro que
forman parte del Archivo Central, y realizar anualmente un inventario de los mimos;

I1l.- Elaborar y mantener actualizados los indices de cada libro del Registro Civil que obren en
el Archivo, para facilitar la bdsqueda de datos registrales;

IV.- Ordenar, bajo su responsabilidad, que se realicen las anotaciones en las actas de los libros
del Archivo Central;

V.- Informar de inmediato al Director General, de la pérdida, destruccion o extravio de actas o
libros del Registro Civil, asi como de cualquier irregularidad que ponga en peligro la seguridad
del Archivo, levantando de ello acta circunstanciada;

VI.- Gestionar la rehabilitacion y empastado de los libros de Registro Civil;

VII.- Proporcionar asesoria a las Oficialias sobre la clasificacion, conservacion, encuadernaciéon
y archivo de las actas del Registro Civil;

VIIl.- Proporcionar los libros del Archivo Central y deméas apéndices para su captura por medios
electrénicos, cuando le sean solicitados, y

IX.- Las demas que le sean encomendadas por el Director General y las que le confieran otras
disposiciones legales.

CAPITULO TERCERO
DEL AREA JURIDICA

Articulo 10.- El Area Juridica estara a cargo de un Licenciado en Derecho con titulo y cédula
profesional debidamente registrada y debera cumplir con los demas requisitos exigidos por este
Reglamento para ser Director General.

Articulo 11.- El jefe del Area Juridica del Registro Civil tendra las siguientes facultades y
obligaciones:

I.- Proporcionar asesoria juridica, que con motivo de las funciones propias del Registro Civil le
sea solicitada por el Director General, Oficiales y los titulares de las demas areas del mismo;

Il.- Representar a la Direccién General y a los servidores publicos en los juicios en los que
éstos sean parte, con motivo de sus funciones;

I1l.- Formular ante la autoridad judicial competente, las querellas y denuncias, asi como darles
el seguimiento hasta su total conclusién, previo acuerdo con el Director General;

IV.- Interponer oportunamente los recursos ordinarios 0 extraordinarios relacionados con las
funciones del Registro Civil, ademas de elaborar y presentar oportunamente los informes
previos y justificados que en materia de amparo deba rendir la Direcciébn General y demas
servidores publicos del Registro Civil, que con motivo de sus funciones sean sefialados como
autoridades responsables;

V.- Auxiliar a la Direccion General y Oficialias en la contestacion de demandas interpuestas en
su contra con motivo de hechos y actos de estado civil que les hayan sido notificados por la
autoridad judicial;

VI.- Coadyuvar con el Directo General para cumplir y hacer cumplir lo dispuesto en el Codigo
Civil del Estado en materia registral y en el presente Reglamento, asi como lo establecido en
los acuerdos administrativos que este Ultimo dicte en los procedimientos administrativos;



VIl.- Proponer al Director General y realizar los proyectos respecto de las reformas,
modificaciones, adiciones o derogaciones al Cédigo Civil del Estado en materia registral y del
presente Reglamento;

VIIl.- Tramitar y expedir copias certificadas de los documentos y constancias que se guarden
en los Archivos del Registro, cuando deban ser presentados en procedimientos judiciales,
contenciosos administrativos o averiguaciones previas;

IX.- Auxiliar al Director General en la elaboracién de denuncias de Oficiales, servidores
publicos y demas empleados del Registro Civil que hayan incurrido en faltas u omisiones;

X.- Elaborar los contratos que deba celebrar el Director General con motivo de sus funciones,
de acuerdo con los requerimientos del area respectiva;

Xl.- Emitir opinibn sobre contratos, convenios, autorizaciones y permisos que la Direccién
General le competa celebrar, otorgar o aprobar;

XII.- Otorgar asesoria a los interesados sobre los tramites y procedimientos que deban tramitar
ante el Registro Civil;

XIlIl.- Conocer del procedimiento de queja promovido por los interesados y proponer la
resolucion correspondiente al Director General, y

XIV.- Cumplir las comisiones de caracter especial ordenadas por la Direccion General y demas
gue la misma determine o establezcan otras disposiciones legales.

CAPITULO CUARTO
DE LAS OFICIALIAS

Articulo 12.- La titularidad de las Oficialias del Registro Civil estara a cargo de los servidores
publicos denominados Oficiales del Registro Civil, quienes tendran fe publica en el desempefio
de sus labores.

Articulo 13.- Los Presidentes Municipales en el Estado, determinaran en su respectivo
Municipio, el nimero y ubicacion de las Oficialias del Registro Civil que deban funcionar en los
municipios de la entidad, oyéndose al Director General del Registro Civil, y de acuerdo a las
circunstancias socioeconémicas del lugar, sus distancias, medios de comunicacién, distribucion
de la poblacion y recursos tanto humanos con la capacidad necesaria para el desempefio del
cargo, como materiales con el equipo suficiente y necesario para su buen funcionamiento.

Articulo 14.- El Acuerdo de Creacion de una Oficialia del Registro Civil, en los términos del
articulo precedente, se publicara en el Periodico Oficial del Estado, sin costo alguno, con los
datos relativos a la sede y su jurisdiccion.

Articulo 15.- Las Oficialias deberan tener una clave que las identifique. Cuando en un
municipio exista mas de una Oficialia, deberan identificarse con el nimero progresivo que les
corresponda de acuerdo a su fecha de creacion.

Articulo 16.- Para la designacién de los Oficiales se tomaran en consideracion que los
aspirantes retinan los siguientes requisitos:

|.- Ser ciudadano mexicano;

I1.- Haber cumplido 25 afios de edad al dia de la designacion;



I11.- Comprobar una residencia minima de seis meses en el Estado, anteriores a la fecha de su
designacion;

IV.- No ser Ministro de Culto Religioso, ni militar en servicio activo a la fecha de su designacion;
V.- No haber sido condenado por sentencia ejecutoriada por delito intencional;

VI.- No estar inhabilitado para ejercer cargos publicos y gozar de buena reputacion personal y
profesional;

VII.- Haber presentado y aprobado examen teorico-practico en materia civil y de registro;

VIIl.- De acuerdo al nimero de habitantes de la jurisdiccidon donde se encuentre la Oficialia,
deberatener:

a) Certificado de secundaria o su equivalente cuando la poblacion sea inferior a 10,000
habitantes;

b) Certificado de bachiller o su equivalente cuando la poblacién sea de 10,001 a 50,000
habitantes.

c) Carta que lo acredite como pasante de la Licenciatura en Derecho o de cualquier otra
carrera, cuando la poblacién sea de 50,001 a 100,000.

d) Titulo y cédula profesional, cuando la poblacion sea de 100,001 en adelante.
Articulo 17.- Son facultades y obligaciones de los oficiales:

I.- Llevar a cabo las inscripciones del estado civil, asi como supervisar y vigilar, bajo su estricta
responsabilidad, que se practiquen las anotaciones marginales en los libros y formas
correspondientes, autorizando cada asiento con su firma y sello oficial correspondiente;

Il.- Extender y autorizar las actas del estado civil relativas al nacimiento, reconocimiento de
hijos, adopcion, tutela, matrimonio, divorcio y defuncién, previa revision acuciosa y estricta de
los datos en ellas contenidos;

I1l.- Inscribir las ejecutorias que declaren la ausencia, la presuncion de muerte, el divorcio,
adopcidn, la tutela o la interdiccion;

IV.- Autorizar, dentro de su jurisdiccion, los actos del estado civil en que por disposicién de la
ley deben intervenir;

V.- Expedir certificaciones de las actas y constancias relativas al estado civil de las personas;

VI.- Solicitar y obtener oportunamente de la Direccion del Registro Civil, las formas para
inscribir los actos y hechos del estado civil de las personas, las formas para la expedicion de
las certificaciones;

VIl.- Cuidar que las formas en que se asienten los actos y hechos del estado civil de las
personas, no lleven raspaduras, enmendaduras o tachaduras, procediendo en su caso a la
cancelacion e inmediata reposicion;

VIIl.- Efectuar las anotaciones de rectificacion de las actas del estado civil en los libros
correspondientes, debiendo informar al Archivo General para que realice la anotacion en el
libro duplicado;



IX.- Verificar que los extranjeros que intervengan en cualquier acto del Registro, comprueben
suficientemente su legal estancia en el pais, de acuerdo a los dispuesto por la Ley General de
Poblacién. Excepto cuando se trate de registros de nacimiento, en cuyo caso se deberan dar
los avisos correspondientes al Instituto Nacional de Migracién. En los casos de matrimonio y
divorcio de éstos, ademas debera presentarse el permiso correspondiente de la Secretaria de
Gobernacion, debiendo informar mediante oficio y anexando copia del acto registrado al
Instituto Nacional de Migracion de los actos del estado civil en que intervengan;

X.- Tener bajo su custodia y responsabilidad los libros del registro, formatos y formas
especiales para expedir certificaciones y demas documentacion necesaria para el desempefio
de sus funciones;

Xl.- Asignar en las actas de nacimiento la Clave Unica de Registro de Poblaciéon (CURP) en
tanto la Secretaria de Gobernacién no haya establecido los mecanismos para su asignacion en
dichas actas, se asignaré la Clave de Registro e Identidad Personal (CRIP);

XIll.- Avisar oportunamente a la Direccion General del Registro Civil cuando la dotacion de
Clave de Registro e identidad Personal resulte insuficiente para concluir el afio de ejercicio,
mencionando sus requerimientos y comprobando el uso dado a las recibidas;

XIIl.- Clasificar en atencion al tipo de acto o hecho, y enviar dentro de los primeros cinco dias
del mes a la Direccién General del Registro Civil las copias de las actas para el Archivo Central
y para las dependencias federales y estatales y dentro de los dos primeros dias habiles del
mes, el informe de la actividad registral correspondiente al mes inmediato anterior;

XIV.- Calificar el monto de los derechos a cubrir por los solicitantes del servicio registral;

XV.- Autorizar con su firma, previa verificacion que se han pagados los derechos
correspondientes, la expedicion de certificaciones en las que consten los actos inscritos en los
libros del registro, asi como de los documentos relacionados con ellos;

XVI.- Contestar oportunamente las demandas interpuestas en su contra y seguir los juicios
respectivos haciéndolos del conocimiento de la Direccion General del Registro Civil;

XVII.- Fomentar y organizar las campafias, a fin de regularizar el estado civil de los habitantes
de su jurisdiccion, previo aviso y autorizacion correspondiente de la Direccion General del
Registro Civil;

XVIII.- Integrar y conservar los apéndices de los libros, asi como elaborar el indice de los
documentos que lo integran;

XIX.- Anotar la leyenda "testada" o "cancelada" en las actas, cuando no hayan sido
suficientemente requisitadas o cuando los interesados se hayan negado a continuar el acto; en
este caso, el Oficial anotara la razén por la cual no continu6é y glosara los ejemplares en el
volumen correspondiente, reportando inmediatamente el hecho al Director General del Registro
Civil;

XX.- En el caso de pérdida o destruccién de un acta o libro del Registro denunciara este hecho
ante el Ministerio Publico y remitird copia de la denuncia a la Direccion General del Registro
Civil;

XXI.- Asesorar a los interesados en la elaboracion del convenio relativo a las capitulaciones

matrimoniales;

Xll.- Extender las constancias de inexistencia de registro que soliciten los interesados,
anotando en ellas la fecha, nombre del interesado y datos del periodo en que se hizo la
blsqueda, el que no sera menor de cinco anos;



XIlIl.- Gestionar y turnar para su encuadernacion las actas del estado civil, después de ser
revisadas por la Direccion General del Registro Civil y de haber comprobado que éstas
cumplen con todos los requisitos que sefiala el Cédigo Civil;

XXIV.- Integrar y turnar mensualmente a la Direccion General del Registro Civil, los
expedientes de los divorcios administrativos de los habitantes de su jurisdiccion;

XXV.- Designar al personal que debera cubrir las guardias en los dias inhabiles o festivos para
inscribir las actas de defuncién y atender los asuntos de extrema urgencia;

XXVI.- Rendir a las autoridades federales y estatales los informes, estadisticas y los avisos que
prevén las leyes;

XXVII.- Fijar en lugar visible de las Oficialias la tarifa de los derechos que causen la inscripcién
de los actos y hechos del estado civil, asi como la expedicion de las certificaciones en que
consten éstos;

XXVIII.- Proponer las medidas que permitan superar y actualizar a la institucion del Registro;

XXIX.- Dar aviso oportuno a la Secretaria de Gobernacion y a la Secretaria de Gobierno del
Estado a través de la Direccion General del Registro Civil, mediante copia de todos los actos
del estado civil en que intervengan extranjeros;

XXX.- Expedir 6rdenes de inhumacién o cremacion en su caso;

XXXI.- Conceder licencia para el traslado de cadaveres o restos de un lugar a otro, previo pago
de los derechos respectivos y que se hayan cumplido los requisitos sanitarios, expidiendo para
el efecto el permiso respectivo;

XXXII.- Levantar oportunamente el acta de defuncién de los fallecimientos reportados por el
Ministerio Publico o mediante los avisos recibidos por los Delegados, Subdelegados o los
Comisarios Municipales donde no existan oficinas del Registro Civil;

XXXIII.- Informar mensualmente o cuando le solicite la Direccién General del Registro Civil,
sobre las labores desarrolladas;

XXXIV.- Realizar en las actas del Registro Civil las anotaciones que procedan, asi como las
correcciones que se ordenen por autoridades competentes, comunicandolas a la Direccion
General del Registro Civil;

XXXV.- Expedir a los interesados que acudan a levantar una acta, una copia del registro
efectuado;

XXXVI.- Orientar e instruir al puablico usuario sobre la transcendencia, consecuencias,
requisitos y tramites para la inscripcion de actas del Registro Civil, asi como para la expedicion
de las constancias certificadas de los datos asentados en los libros;

XXXVII.- Abstenerse de celebrar un acto del estado civil conociendo la existencia de algun
impedimento;

XXXVIII.- Avisar a la Oficialia correspondiente y a la Direccion General del Registro Civil, del
acto o hecho asentado en su oficina y que se relacione con el que obre en aquella;

XXIX.- Supervisar el trabajo que desempefia el personal administrativo, asi como su asistencia
a los cursos de capacitacion que organice la Direccion General del Registro Civil;



XL.- Proporcionar informacion referente a procedimientos administrativos que se realicen en la
Oficialia (divorcio administrativo, aclaracion de acta y registro extemporaneo);

XLI.- Proporcionar a la Direccion General del Registro Civil, las inscripciones en original y copia
asi como los apéndices respectivos, para que ésta pueda efectuar la supervision estricta de los

mismos;

XLII.- Apoyar la realizacion de los programas gratuitos que determine el Ejecutivo del Estado,
en beneficio de la comunidad;

XLIIl.- Autorizar la inhumacion de los fallecimientos registrado, girando la correspondiente
orden al encargado del pantedén donde deban enterrarse o cremarse, y

XLIV.- Las demas funciones que le encomiende la Direccion General, asi como las que
establezcan las leyes y este Reglamento.

Articulo 18.- La Direccion General organizara por los menos trimestralmente reuniones de
capacitacion y evaluacién con los Oficiales del Registro Civil; asi como otros tipos de actos y
eventos cuya finalidad sea la superacion de la institucién y de sus servidores publicos y
empleados.

Articulo 19.- La Direccion General del Registro civil determinara con la debida oportunidad la
suplencia de los Oficiales del Registro Civil en sus faltas temporales y vacaciones.

Articulo 20.- Los Oficiales del Registro Civil no podran separarse de sus cargos sin
autorizacion previa de la Direccion General del Registro Civil.

Articulo 21.- Los Oficiales del Registro Civil estan impedidos para:

I.- Autorizar actos y las actas del estado civil relativo a su persona, a su conyuge y a la de los
respectivos descendientes o ascendientes;

Il.- Asentar en las actas de nacimiento que el presentado es adulterino o incestuoso;

I11.- Anotar como padre del presentado a otro que no sea el conyuge de la mujer que lo tuvo,
salvo las excepciones de la ley;

IV.- Hacer inquisicién sobre la paternidad;

V.- Efectuar actos matrimoniales de personas menores de edad sin previo consentimiento de
quien ejerza la patria potestad o la tutela; o por lo establecido en los articulos 700 a 704 del
Cadigo Civil vigente;

VI.- Autorizar actas del estado civil fuera de su jurisdiccion;

VII.- Delegar funciones propias a los empleados administrativos, y

VIIl.- Las demas que determinen las leyes de la materia.

Articulo 22.- Queda prohibido a los empleados administrativos intervenir como testigos en las
actas de las Oficialias del Registro Civil en que laboran; demorar el despacho de los asuntos o
condicionarlo a la percepcion de gratificaciones de cualquier especie.

CAPITULO QUINTO

DEL AREA DE COORDINACION DE OFICIALIAS



Articulo 23.- El titular del Area de Coordinacion de Oficialias debera tener titulo profesional o

su equivalente debidamente registrado ante la autoridad competente y reunir los demas
requisitos que establece este Reglamento para ser Director General y tendra las siguientes
atribuciones y obligaciones:

I.- Realizar en coordinacion con las autoridades competentes los estudios sociodemograficos
gue deban practicarse en los municipios a fin de proponer a la Direccion General la creacion de
nuevas Oficialias o el cambio de ubicacion de las ya existentes;

Il.- Reubicar por acuerdo de la Direccion a los Oficiales, conforme a las necesidades del
servicio;

I1l.- Vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales, asi como de las circulares que se
dicten;

IV.- Llevar el registro de firmas y rubricas auténticas de los Oficiales del Registro Civil,
remitiendo un juegos de las mismas a la Secretaria de Gobernacion y otro a la Secretaria de
Gobierno del Estado;

V.- Supervisar las actas y apéndices de los actos del estado civil de las personas realizados en
todas las Oficialias del Registro Civil;

VI.- Verificar que las correcciones de los registros se transcriban en los volimenes que obran
en los archivos;

VII.- Revisar que los volimenes existentes en los archivos de las Oficialias se encuentren en
perfecto estado;

VIIl.- Supervisar que se efectien las anotaciones en las actas de los libros de las Oficialias;

IX.- Vigilar que las Oficialias cuenten con las formas y elementos materiales necesarios para
asentar los actos del Registro Civil;

X.- Poner en conocimiento de la Direccion General las faltas y omisiones en que incurran los
Oficiales y empleados administrativos;

Xl.- Proponer a la Direccién General estimulos tanto para los empleados de las Oficialias asi
como para los Oficiales, quien a su vez los propondra al Ejecutivo del Estado o a los
Ayuntamientos correspondientes, para su aprobacion;

XIll.- Proponer al titular de la Direccion General la delimitacion de la jurisdiccion de cada
Oficialia con base en los estudios correspondientes;

XIlIl.- Realizar visitas de supervision a las Oficialias, cuando menos una vez cada seis meses;

XIV.- Informar a la Direccion General de las ausencias temporales de los Oficiales del Registro
Civil;

XV.- Elaborar informe mensual y anual de actividades, y
XVI.- Las demas funciones que le encomienda la Direccion General del Registro Civil.
Articulo 24.- El titular del Area de Coordinacion de Oficialias debera auxiliarse con los

supervisores que sean necesarios para cumplir con las obligaciones sefialadas en el articulo
anterior, y ademas:



1.- De la supervisiéon para el 6ptimo funcionamiento de cada una de las Oficialias;
2.- De larevision de la documentacién que se genera en cada una de las oficinas registrales;

3.- Para recibir y distribuir: los formatos y claves CRIP y las circulares, correspondencia y
diversos avisos con normatividad;

4.- Para el seguimiento de los tramites registrales;

5.- Para la labor de gestoria ante los Ayuntamientos y, para recibir solicitudes de apoyo de los
Oficiales dirigidos a la Direccion General del Registro;

6.- Para la coordinacion y supervision de los programas establecidos o que se establezcan en
beneficio de los usuarios del servicio.

Articulo 25.- La Direccion General del Registro Civil podra ordenar las supervisiones que
considere necesarias a las Oficialias.

Articulo 26.- Las supervisiones podran ser ordinarias o extraordinarias, seran ordinarias las
gue periédicamente se realicen sobre los actos, las actas y los documentos de las Oficialias,
cuidando que los libros del Registro Civil se lleven debidamente. Seran extraordinarias las que
se lleven a cabo por denuncias de irregularidades.

Articulo 27.- Las supervisiones ordinarias, a su vez, podran ser fisicas o técnicas. Las
primeras tendran por objeto verificar el estado operativo que desarrolle la Oficialia del Registro

Civil; las segundas tendran como finalidad revisar que las actas y apéndices del estado civil
cumplan con los requisitos de ley.

La supervision fisica se realizara conforme a los siguientes lineamientos:

a) Revisar que las Oficialias cuenten con los elementos materiales para la prestacion del
servicio y atencion del publico usuario.

b) Entrevistar a los usuarios para evaluar el servicio y la atencion, asi como que el cobro de los
derechos se ajuste a lo autorizado.

c¢) Verificar las condiciones fisicas tanto de la oficina como de su archivo.
d) Comprobar que los tramites administrativos se realicen conforme a las disposiciones legales.

e) Corroborar que los Oficiales y empleados de la oficialia cumplan con las medidas, informes y
la normatividad dictada por la Direccién General del Registro Civil.

La supervision técnica se llevara a cabo de conformidad con lo siguiente:

a) Revisar que las actas del estado civil estén requisitadas conforme a la ley, y en caso de
advertirse irregularidades, ordenar las correcciones que procedan.

b) Verificar que los libros de actas se encuentren en buen estado y contengan todas las actas
gue se reportan, asi como los datos para localizaciéon y en el lugar adecuado para su archivo y
conservacion.

c¢) Cotejar que los apéndices coincidan con las actas del Registro Civil.



d) Supervisar que los sistemas de cOmputo con los que se proporciona el servicio, se realicen
conforme a los programas aprobados por la Direccién General del Registro Civil; en caso de
gue la Oficialia se encuentra automatizada.

Articulo 28.- La supervision debera realizarse en presencia del oficial, los resultados se
anotaran en el acta respectiva, ya sea que se trate de una supervision fisica o técnica, la cual
debera firmarse por los que hayan intervenido.

Articulo 29.- El supervisor sera un auxiliar de la Direccion General del Registro Civil en las
tareas que le corresponden en relacion con las Oficialias; de tal modo que tendra las siguientes
funciones, ademas de las ya sefialadas:

I.- Someter a la consideracion de la Direccion General del Registro Civil los avances obtenidos
en las Oficialias;

Il.- Capacitar técnica o administrativamente a los Oficiales del Registro Civil;

I1l.- Difundir, en coordinacion con las dependencias federales, estatales y municipales, los
programas tendientes al mejoramiento de la familia, asi como las campafas de regularizacion
gue implemente el Ejecutivo del Estado y la Direccién General del Registro Civil;

IV.- Verificar el cumplimiento adecuado de las inspecciones realizadas a las Oficialias y poner a
la consideracion de la Direccion General del Registro Civil los resultados obtenidos;

V.- Convocar a reuniones de trabajo a los Oficiales del Registro Civil;

VI.- Desahogar las dudas y consultas de los oficiales del Registro Civil que puedan surgir en el
desempefio de sus funciones;

VII.- Auxiliar a la Direccién General del Registro Civil en la implementaciéon del Programa de
Modernizacion Integral del Registro Civil en el Estado, y

VIIl.- Las demas que le encomiende el Director General del Registro Civil.
CAPITULO SEXTO

DEL AREA DE SERVICIOS REGISTRALES DE REGULARIZACION Y PROGRAMAS
ESPECIALES

Articulo 30.- El jefe del Area de Servicios Registrales de Regularizacién y Programas
Especiales, tendra las siguientes atribuciones:

I.- Proponer, coordinar y realizar campafias de regularizacién del estado civil, en concordancia
con dependencias federales, estatales y municipales; dandole prioridad a los registros
extemporaneos de nacimientos, matrimonios colectivos y correccion de vicios o defectos en
actas levantadas;

I1.- Organizar, coordinar y realizar eventos especiales del Registro Civil;

I11.- Difundir informacién sobre programas especiales y campanas de regularizacion que inicie
el Registro Civil, a través de los medios de comunicacion;

IV.- Enviar informacién a las instituciones correspondientes sobre las campafias que la
Direccion General tenga programadas;



V.- Llevar a cabo el programa de tramitacién y expedicién de actas y constancias del Registro
Civil de actos inscritos en alguna otra Entidad Federal de la Republica o de quintanarroenses
avecindados fuera del Estado de Quintana Roo;

VI.- Coadyuvar en la elaboracion del informe de actividades del Registro Civil, y
VII.- Las demas que el Director General le encomiende.
TITULO TERCERO
DEL SISTEMA ESTATAL DEL REGISTRO
CAPITULO PRIMERO
DEL PROCEDIMIENTO EN GENERAL

Articulo 31.- El Registro Civil, previo el pago de los derechos, recibira las solicitudes de los
interesados para su registro y en su caso, entregard las certificaciones o constancias
respectivas.

Para efectos de lo anterior, a las solicitudes se les asignara un nimero de entrada y fecha
sefialando el nimero de documentos que la acompafien.

Articulo 32.- A la solicitud de inscripcién se acompafara la documentacion, testigos y demas
requisitos que en cada caso sean requeridos para el asentamiento de los datos en los formatos
previamente autorizados para ese fin; asi como el pago que por concepto de derechos deba
cubrirse. Una vez calificados por el oficial procedera a la formalidad del acto respecto al estado
civil de las personas, autorizandolo con su firma autégrafa y asentara el sello oficial.

Articulo 33.- La inscripcién es todo asiento practicado en las actas relativas al estado civil de
las personas.

Articulo 34.- Una vez efectuado el asiento registral, éste no podra ser modificado, con
excepcion de la resolucion de autoridad judicial competente o en los casos que expresamente
sefiale la ley.

Articulo 35.- S6lo seran validas las inscripciones y anotaciones que tengan firma del oficial y
sello, excepcion hecha por lo que a la firma del Oficial se refiere, cuando éste se encuentre
ausente o impedido, entonces se estara a lo dispuesto en la ley y en el presente Reglamento.

Articulo 36.- Cuando la inscripcion se haga a solicitud de un tercero en representacion del
interesado, debera acreditar su personalidad mediante la presentacion de un poder notarial
especial otorgado a su favor para estos efectos, conforme a lo dispone la ley de la materia y del
gue obrara copia en el apéndice respectivo.

Articulo 37.- Al efectuar la inscripcidon de las actas no deberan dejarse espacios en blanco, si
por algln motivo se presentara el caso, se cerraran con guiones. Asimismo, cuando se registre
a una persona con nombre o nombres dificiles o extrafios, se solicitara a los interesados lo
hagan por escrito.

Articulo 38.- Extendida el acta, serd leida por el Oficial o empleado registrador para
conocimiento de los interesados y testigos, acto continuo, si manifiestan su conformidad la
firmaran y si alguno no supiera o no pudiera hacerlo, se imprimira la huella digital del pulgar
derecho y en caso de imposibilidad fisica, el oficial elegira discrecionalmente cualquier otro de
los dedos de la mano, anotando por qué razén lo eligio.



Articulo 39.- Si algun acto comenzado se interrumpiera porque las partes se nieguen a

continuarlo, o por cualquier otro motivo, se inutilizara el acta marcandola con dos lineas
transversales, anotando la leyenda "cancelada", y se integraran los ejemplares en el volumen
correspondiente con la anotacién de las causas por las cuales no se tramito.

CAPITULO SEGUNDO

DE LOS LIBROS Y ACTAS DE REGISTRO

Articulo 40.- Las actas del Registro son instrumentos publicos que legitiman a sus titulares en
el ejercicio de las acciones y de los derechos relacionados con el estado civil de las personas.

Articulo 41.- Con las actas del Registro Civil se integrara el apéndice respectivo, que estara
constituido por todos los documentos relacionados con el acta que se asienta. Los documentos
del apéndice estaran anotados y relacionados con el acta respectiva, al igual que las actas
estaran de éstos.

Articulo 42.- Las actas del estado civil de las personas so6lo se podran asentar en las formas
establecidas por el articulo 624 del Codigo Civil, las que tendran las caracteristicas que
determine la Direccion General del Registro Civil.

La infraccion a esta disposicion producira la nulidad del acta, y se sancionara con la destitucion
del Oficial.

Articulo 43.- En las actas se hara constar el dia, mes y afio en que se lleve a cabo el registro,
el nimero de acta, la foja en la que se asiente, la Oficialia que la inscriba, la Clave de Registro
e ldentidad Personal; debiendo tomar razén detallada de los documentos que exhiban los
interesados. Ademéas se asentaran los nombres, edad, nacionalidad, profesién y domicilio de
los que en ella intervengan, segln el tipo de acto registral.

Articulo 44.- En ninglin caso y por ningn motivo se podran asentar en una misma acta dos o
mas actos del estado civil.

Articulo 45.- El acta debera contener Unicamente los datos relativos al acto que se trate, por lo
tanto el Oficial se abstendrd de hacer anotaciones o advertencias en las mismas, excepcién
hecha de las anotaciones ordenadas judicialmente o autorizadas por la via administrativa por el
Director General en los casos sefialados por el Cédigo Civil vigente en el Estado y el presente
Reglamento.

Articulo 46.- Cada una de las actas que integran los libros del Registro deberan estar firmadas
por el Oficial, los interesados, los testigos y por aquellos cuya intervencion esté autorizada
expresamente por la ley en casos especiales. Queda prohibido emplear abreviaturas en las
actas del Registro.

Articulo 47.- El nombre de los testigos, debera anotarse con sus apellidos paterno y materno.
Cuando se trate de Mexicanos con un solo apellido, deberan identificarse ante el Oficial del
Registro Civil, quien debera hacerlo constar en anotaciones. Los nombres de los testigos de
nacionalidad extranjera, se anotaran en el acta, segun el documento con el que acrediten su
legal estancia en el pais.

Articulo 48.- Los libros del Registro Civil se clasificaran de la siguiente manera:
|.- Nacimientos;
I.- Reconocimientos;

I11.- Adopcion;



IV.-- Tutela;

V.- Matrimonio;
VI.- Divorcio, y
VII.- Defuncién.

Articulo 49.- Por cada libro original se hara un duplicado, quedando el primero en el archivo de
la oficialia bajo la responsabilidad del oficial, y el segundo sera enviado al Area del Archivo
Central.

Articulo 50.- Cada libro del Registro Civil debera contener doscientas actas, debiendo el oficial
anotar en hoja anexa a la ultima, la razon del cierre del libro, la cual debera incluir los
siguientes datos: el nUmero de actas que integran el libro, nimero de las actas que fueron
canceladas, certificacion de que los dos ejemplares del libro coinciden en contenido, nombre y
firma del Oficial, y el sello de la Oficialia.

Enla portaday en el lomo del libro se anotara el tipo de acto que contenga, el nUmero de acta
inicial y final, aflo de registro a que corresponda, nimero progresivo del libro si existen dos o
mas tomos del mismo acto, la Oficialia donde corresponda, ademas de anotar si se trata del
libro original o duplicado.

Articulo 51.- Cada libro del Registro Civil tendra un apéndice, el cual se compondra con los
documentos entregados por los interesados, segun el acto que se trate.

Articulo 52.- Los libros y los apéndices de éstos, por ningn motivo podran ser sustraidos del

local de la Oficialia, salvo con autorizacién expresa y por escrito del Director General u Oficial.
En estos casos, los libros seran exhibidos por un empleado del Registro, quien los tendra bajo
su custodia.

Articulo 53.- En caso de Reconocimiento de Hijo, la copia certificada que se expida al
reconocido del acto, debera transcribirse respetando el contenido del acta original de
nacimiento, excepto por cuanto se refiere al apellido paterno, al nombre (SIC) los padres y los
datos complementarios del reconocedor.

CAPITULO TERCERO

DE LOS APENDICES
Articulo 54.- Los apéndices son los documentos que acreditan los derechos de los interesados
y se relaciona con las actas levantadas y autorizadas, que constan en los libros del Registro
Civil.

Articulo 55.- Los documentos relacionados con una acta de nacimiento, tratandose de hijos
nacidos en matrimonio son:

I.- Copia certificada de matrimonio de los padres, y

Il.- Certificado expedido por el médico que atendi6 el parto o del sector salud y, en su caso la
constancia expedida por el Sistema de Desarrollo Integral de la Familia(DIF).

En su caso:

I.- El poder notarial, cuando los interesados no puedan ocurrir personalmente a efectuar el
registro;



Il.- Copia certificada de la sentencia ejecutoriada que hubiere decretado la nulidad del
matrimonio o el divorcio de los padres;

I1l.- Copia certificada del acta de defuncién de cualquiera de los cényuges;
IV.- El acuerdo que ordene la correccion de algun vicio o defecto que contenga;
V.- La copia certificada de la sentencia ejecutoriada que ordene una rectificacion, y

VI.- Los demas documentos que se relacionen.

Articulo 56.- Los documentos relacionados con el acta de nacimiento con efectos de
reconocimiento de hijos nacidos fuera del matrimonio, son:

I.- Identificacién del o los padres;
Il.- Acta de nacimiento de los padres, y

I1l.- Certificado expedido por el médico que atendié el parto o de la institucion médica y, en su
caso la constancia expedida por el Sistema de Desarrollo Integral de la Familia (DIF).

En su caso:

I.- El poder notarial, cuando los interesados no puedan ocurrir personalmente a efectuar el
registro;

Il.- Copia certificada de la sentencia ejecutoria, que declare que el registrado es hijo del hombre
distinto al marido de la madre;

I1l.- El consentimiento por escrito de quien ejerza la patria potestad, el tutor o autorizacién
judicial, cuando el que reconozca sea menor de edad;

IV.- El convenio conforme al cual se establezca quien de los dos padres ejercera la patria
potestad sobre el reconocido, cuando los padres no vivan juntos;

V.- El acuerdo que ordene la correccion de algun vicio o defecto que contenga el acta;
VI.- La copia certificada de la sentencia ejecutoria que ordene su registro, y

VII.- Los demés documentos que se relacionen.

Articulo 57.- Los documentos relacionados con una acta relativa al reconocimiento posterior a
la del nacimiento, son:

I.- Copia certificada del acta de nacimiento del reconocido.
I1.- Copia certificada del acta de nacimiento del reconocedor.
En su caso:

I.- El poder notarial, cuyas firmas hayan sido ratificadas ante la fe de un notario, cuando los
interesados no puedan ocurrir personalmente a efectuar el registro;

Il.- El acuerdo que ordene la correccion de algun vicio o defecto que contenga el acta;



Il.- La copia certificada de la sentencia que ordene la rectificacion del acta; y

IV.- Los demas documentos que se relacionen.

Articulo 58.- Los documentos relacionados con un acta de nacimiento relativa al
reconocimiento efectuado a través de escritura publica, testamento o confesién judicial expresa
o tacita:

I.- La copia certificada de la escritura publica, testamento o confesion judicial en a que se
hubiese hecho el reconocimiento.

En su caso:

I.- El acuerdo que disponga la correccion de algun vicio o defecto que contenga el acta;
Il.- La copia certificada de la sentencia ejecutoriada que ordene la rectificacion del acta, y
I1l.- Los deméas documentos que se relacionen.

Articulo 59.- Los documentos relacionados con el acta de nacimiento de un expdsito, son:

I.- El oficio y copia certificada de la averiguacion previa del Ministerio Pablico que ordene el
levantamiento del acta.

En su caso:
I.- Los papeles encontrados con el expésito;

Il.- El recibo donde consten los papeles, alhajas u otros objetos que se hayan encontrado con
el expodsito y que se hubieran depositado en el Archivo Central del Registro Civil;

I1l.- El acuerdo que disponga la correccion de algin vicio o defecto que contengan el acta, y

IV.- Los demas documentos que se relacionen.

Articulo 60.- Los documentos relacionados con una acta de nacimiento por adopcion plena,
son:

I.- El oficio de remision y copia cetrtificada de la sentencia ejecutoriada que ordene su
levantamiento.

En su caso:

I.- El acuerdo que ordene la correccion de algin vicio o defecto que contenga el acta, y
Il.- Los demas documentos que se relacionen.

Articulo 61.- Los documentos relacionados con el acta de matrimonio, son:

I.- Las copias certificadas del acta de nacimiento de cada uno de los contrayentes;

I1.- El certificado médico prenupcial de ambos contrayentes;

En su caso:



I.- Los documentos que acrediten:

a) La personalidad, con poder notarial, con el que comparezca el apoderado especial, cuando
alguno de los contrayentes no pueda presentarse;

b) La dispensa de edad concedida al menor para contraer matrimonio;

c¢) La dispensa del tutor o curador para contraer matrimonio con la persona que ha estado esta
(SIC) bajo su guarda;

Il.- La copia certificada del acta de matrimonio que se transcriba, cuando se trate de mexicanos
casados en el extranjero;

I1l.- La autorizacién concedida por la Secretaria de Gobernacién y comprobacion de la legal
estancia del extranjero en el pais y del acuse de recibo de esta Ultima, cuando se trate de
matrimonios entre extranjeros y mexicanos;

IV.- La justificacion de la legal estancia en el pais, cuando se trate de matrimonios extranjeros;

V.- La copia certificada de la sentencia ejecutoriada que declare la nulidad o ilicitud del
matrimonio;

VI.- La copia certificada del acta de divorcio o defuncién, si alguno de los interesados es
divorciado o viudo;

VII.- El acuerdo que ordene la correccion de algun vicio o defecto que contenga el acta;
VIIl.- La copia certificada de la sentencia ejecutoriada que ordene la rectificacion del acta, y

IX.- Los demas documentos que se relacionen.

Articulo 62.- Los documentos relacionados con el acta de defuncion y de los registros y
transcripciones extemporaneas de las mismas, son:

I.- El certificado médico correspondiente;

Il.- La copia de la orden de inhumacion;

I1l.- Las constancias expedidas por las autoridades competentes del sector salud;

IV.- El acuerdo de autorizacion del registro extemporaneo.

En su caso:

I.- El oficio del Ministerio Publico que ordene el registro del acta;

Il.- El acuerdo que ordene la correccion de algun vicio o defecto que contenga el acta;

I1l.- La copia certificada de la sentencia ejecutoriada que ordene la rectificacion del acta; y
IV.- Los demas documentos que se relacionen.

Articulo 63.- Los documentos relacionados con el acta de divorcio, son:

I.- La copia certificada de la sentencia ejecutoriada que lo decrete.



En su caso:
I.- El acuerdo que ordene la correccion de algun vicio o defecto que contenga el acta;
Il.- La copia certificada de la sentencia ejecutoriada que ordenen la rectificacion del acta, y

I1l.- Los deméas documentos que se relacionen.

Articulo 64.- Por lo que respecta a las actas de divorcio administrativo, su apéndice se
integrara con el expediente bajo el cual se haya llevado a cabo el procedimiento respectivo.

Articulo 65.- Los documentos relacionados con un acta de adopcién simple, son:

I.- El oficio de remision y copia certificada de la sentencia ejecutoriada.

En su caso:

I.- El acuerdo que ordene la correccion de algun vicio o defecto que contenga el acta;

Il.- La copia certificada de la sentencia ejecutoriada que deje sin efecto la adopcion;

I1l.- La copia certificada de la sentencia ejecutoriada que ordene la rectificacion del acta; y
IV.- Los demas documentos que se relacionen.

Articulo 66.- Los documentos relacionados con un acta de tutela, son:

I.- El oficio de remisién y la copia certificada del auto de discernimiento que la autorice, dictado
por la autoridad judicial.

En su caso:

I.- El acta de nacimiento del incapacitado;

Il.- El acuerdo que ordene la correccion de algun vicio o defecto que contenga el acta;
I1l.- La sentencia ejecutoriada que ordene la rectificacion del acta;

IV.- La copia certificada del testamento donde se haya otorgado la tutela testamentaria, y

V.- Los demas documentos que se relacionen.

Articulo 67.- Los documentos relacionados con un acta de incapacidad legal para administrar
bienes, la ausencia o presuncién de muerte de una persona, son:

I.- El oficio de remisién y la copia certificada de la sentencia que decrete cualquiera de las
causas antes sefialadas, asi como de la ejecutoria.

En su caso:
I.- El acuerdo que ordene la correccion de algun vicio o defecto que contenga el acta levantada;

Il.- La copia certificada de las capitulaciones matrimoniales, si existen cuando la persona sea
casada;



IV.- El oficio mediante el cual la autoridad judicial ordene la cancelacion del acta;

V.- Los demas documentos que se relacionen.

Articulo 68.- Los documentos relacionados con las actas de mexicanos registrados en el
extranjero, cualquiera que sea el tipo de estado civil celebrado, son:

I.- La constancia o copia certificada del acta objeto de la transcripcién;
Il.- La apostilla o legalizacion correspondiente;

I1l.- En caso de que el acta esté redactada en idioma distinto al castellano, la traduccién por
perito legalmente reconocido, y

IV.- Los demas documentos que se relacionen.

Articulo 69.- El apéndice de cada libro del registro quedara en el archivo de la oficialia, previa
Su correccidn en su caso y su supervision.

CAPITULO CUARTO

DE LAS CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS

Articulo 70.- A quien lo solicite, previo el pago de los derechos correspondientes, debera
expedirsele certificaciones de los actos que consten en los libros del Registro y, en su caso, de
los documentos relacionados con ellos en el apéndice, acompafiando para el efecto los
antecedentes registrales y demas datos que sean necesarios para la localizacion del acta
correspondiente.

Articulo 71.- Las certificaciones se haran mecanograficamente, o por medios electrénicos en
las formas que autorice el Director General, las que deberan contener los datos que coincidan
con los de las personas de cuyo estado civil se trate contenidos en el acta. Se autentificaran
con el nombre, firma autografa del servidor publico autorizado y validadas con el sello de la
Oficialia y contendran ademas la firma y nombre de quien las hubiere elaborado y cotejado, asi
como fecha de su expedicion e inscripcion. Cuando faltaren estos requisitos, la certificacion
sera nula.

Articulo 72.- Las certificaciones se entregaran al interesado, sin perjuicio del tiempo requerido
para la blsqueda de su original, cuando no proporcione antecedentes registrales para su
localizacion.

Articulo 73.- Cuando el acta original sea rectificada o corregida, las copias certificadas que de
ellas se expidan, deberan elaborarse con los datos ya rectificados o corregidos.

Articulo 74.- En caso de reconocimiento de hijos, la copia certificada que se expida, debera
llevar los datos existentes en el acta de nacimiento, asi como los relativos al reconocimiento,
sin que sea motivo de anotacion marginal.

Articulo 75.- Cuando a dos o mas personas se les haya registrado su nacimiento en una

misma acta, se expedira copia certificada para cada una de las personas, asentando el mismo
namero de acta, pero aclarando marginalmente que en el mismo original aparecen registradas
otras personas, anotando sus nombres.

(En el P.O.E. se omitio el articulo 76)

Articulo 77.- Cualquier raspadura o enmendadura invalidard el documento que contenga la
certificacion.



Articulo 78.- La constancia de inexistencia es el documento que se expide el Oficial del
Registro, en donde se hace del conocimiento del interesado que el acto sobre el que solicitd
informacion, no se encuentra en ninguno de los libros que obran en dicha oficina.

Articulo 79.- La constancia contendra la firma autografa de la persona autorizada a expedir la
misma; sello de la Oficialia en donde se solicite, ésta debe ser llenada mecanograficamente o
por medios magnéticos si los hay, ademas debe llevar los datos de la persona y rubrica de
quien llevo a cabo la busqueda.

CAPITULO QUINTO

DE LAS ACLARACIONES DE LAS ACTAS
Articulo 80.- Los vicios o defectos de un acta del estado civil podran aclararse por la via
administrativa, siempre que se trate de errores mecanograficos, ortograficos, numéricos o de
otra indole que no alteren los datos esenciales de la misma, tales como:

|.- La existencia de abreviaturas;

Il.- Cuando se trate de actas de nacimiento, en las que se incluyan datos relativos a dos o mas
personas en una misma acta;

l1l.- Las actas de nacimiento que no contengan los apellidos del registrado, ni de sus padres;
siempre y cuando de los datos asentados en el acta se deduzcan los apellidos;

IV.- El uso de otro idioma distinto al castellano, con excepcién de las zonas indigenas del
Estado;

V.- La falta de firma del Oficial o del sello de la Oficialia donde se haya efectuado el registro;
VI.- La ilegibilidad de los datos en un de los ejemplares del libro correspondiente;

VII.- Cuando la indicacion del sexo no coincida con la identidad del registrado;

VIIl.- La falta de correlacion y la complementacién de los apelidos de los ascendientes y
descendientes, cuyos datos parezcan en la misma acta;

IX.- La falta de correlacién de los datos asentados en una acta con los que contenga el
documento relacionado con aquel de la cual se desprende;

X.- La falta de correlacion de datos del acta en los dos ejemplares del libro que corresponda el
acto de que se trate;

Xl.- Cuando el acta contenga la leyenda "CANCELADA", sin haberse razonado de la forma
establecida en el presente ordenamiento, y

XIll.- En general cuando se trate de errores ortograficos, mecanogréficos o de otra indole que
no afecten los datos esenciales del acta.

Articulo 81.- Pueden promover la aclaracion de algin vicio o defecto, ademas de las personas
sefialadas en el articulo 655 del Cédigo Civil vigente en el Estado, la persona o personas que
ejerzan la patria potestad sobre el menor, o el tutor legal en su caso; el albacea y el
representante legal especialmente autorizado para el acto a través de poder otorgado por el
interesado, pasada ante la fe de notario publico.



Articulo 82.- Para iniciar el procedimiento administrativo de aclaracion el interesado debera
presentar ante el Oficial donde se haya efectuado el registro, una solicitud por escrito la cual
debera reunir los siguientes requisitos:

I.- El nombre y domicilio para oir y recibir notificaciones y datos generales del interesado o del
apoderado en su caso;

Il.- Los datos del acta cuya aclaracion se trate;
I1l.- La expresion clara y precisa de los vicios o defectos que contenga el acta;

IV.- Dos copias fotostaticas certificadas del acta del libro original y del duplicado cuya
correccion se trate, una expedida por el Oficial ante el cual se llevo a cabo el acto y otra por el
Archivo Central del Registro Civil;

V.- Las copias cettificadas de actas de nacimiento, matrimonio de los padres o del interesado,
en caso de que éstas tengan relacion con el acta que se pretende aclarar, y

VI.- Cuando se trate de actas de matrimonio o de divorcio, deberan firmar la solicitud, ambos
interesado.

Asimismo, en caso de que el escrito sea presentado por el apoderado especial, anexar el poder
notarial correspondiente.

Una vez reunidos los requisitos antes sefialados, se formara un expediente, el cual se enviara
al Director General.

Articulo 83.- La falta de algun requisito sefialado en el articulo que precede, serd causa
suficiente para desechar de plano el expediente.

Articulo 84.- El Director General estudiara el expediente y sobre el mismo emitird un acuerdo
dentro de los quince dias habiles siguientes a la fecha de su recepcién. Del acuerdo que
conceda la aclaracion, correccion o eliminacion de lo que sea contrario o ajeno al acta de que
se trate, se enviara copia al Jefe del Archivo Central y al Oficial del Registro donde se llevo a
cabo el registro, para que dentro de los tres dias habiles siguientes a la recepcién del acuerdo,
realicen las anotaciones respectivas.

Si el acuerdo no concede la aclaracién, Unicamente se remitird copia del mismo al Oficial del
Registro donde se llevo a cabo el registro, para que éste se encargue de comunicarlo a los
interesados.

Articulo 85.- Contra el acuerdo emitido por el Director General, no procedera recurso alguno
ante el Registro Civil.

CAPITULO SEXTO

DE LAS ANOTACIONES

Articulo 86.- La anotacién es un asiento breve que se inserta en las actas y que tiene por
objeto dejar constancia de la correlacion entre ellas, de la modificacién del estado civil a que se
refieran, de la rectificacién de alguno de sus datos, de la correccién de algun vicio o defecto
gue contengan, asi como de cualquier otra circunstancia especial relacionada con el acto o el
hecho que se consigne.

Articulo 87.- En las actas del Registro Civil se haran las anotaciones que relacionen el acto o
hecho con los demas que se inscriban respecto de la misma persona. Tratdndose de actos o



hechos inscritos en otra Oficialia o entidad federativa, el Oficial deberd notificarle las
anotaciones realizadas.

Articulo 88.- Las anotaciones en las actas deberéan inscribirse mediante un sistema de sellos,
mecanograficos o computarizado y debera realizarse en las formas que para este efecto
autorice la Direccién General.

Articulo 89.- El Oficial del Registro Civil que lleve a cabo una anotacion de cualquier indole,
debera remitir copia certificada de la misma al Archivo Central y a la Direccién General, para
gue el primero realice a su vez la anotacién en el acta correspondiente al duplicado del libro.

Articulo 90.- Efectuadas las anotaciones, la Direccion General del Registro Civil enviara copia

de éstas a la Direccion General del Registro Nacional de Poblacién e Identificacién Personal de
la Secretaria de Gobernacién, salvo cuando se haya acordado remitir esta informacién por
medios electrénicos.

Articulo 91.- En el acta de nacimiento deberan constar todas las anotaciones que se refieran a
los cambios o modificaciones del estado civil de una persona, a excepcion del divorcio que
también se inscribir4 en el acta de matrimonio.

Articulo 92.- Invariablemente al capturar la anotacién marginal en el sistema de cOmputo
debera reflejarse la informacion relativa al acta efectuada.

Articulo 93.- Los oficiales del Registro Civil asentaran las anotaciones marginales

inmediatamente después de recibir el documento que las ordena y su incumplimiento sera
objeto de sancion por parte de la Direccion General, en los términos que establece este
Reglamento.

Articulo 94.- Cuando se trate de anotaciones de sentencias, se asentara lo siguiente:
I.- La fecha en que la sentencia definitiva fue pronunciada y en la que causo ejecutoria;
Il.- El nimero de expediente conforme al cual se tramité ante la autoridad judicial;

I11.- Un resumen de los puntos resolutivos;

IV.- Datos que permitan identificar al Juez y Tribunal que la hubiese emitido, y

V.- La fecha en que fue recibida por el Oficial la sentencia definitiva ejecutoriada.

Articulo 95.- El Oficial al levantar una acta de matrimonio, debera anotar respectivamente en
las actas de nacimiento de ambos contrayentes, el nombre de la persona con la que el
registrado contrajo nupcias, el nUmero de acta de matrimonio, la fecha de su celebracién y la
Oficialia en la cual se celebrd.

Articulo 96.- El Oficial que levante una acta de matrimonio en la que un mexicano contraiga
matrimonio con extranjero, siempre que éste Ultimo cuente con el permiso de la Secretaria de
Gobernacion, debera anotar en el espacio correspondiente en el acta, el nimero y la fecha de
dicho permiso.

Articulo 97.- El Oficial al levantar una acta de divorcio, anotara en la de matrimonio, el nimero
de acta de divorcio, la fecha en la que fue registrado y la Oficialia en la que se levant6 dicho
registro. Asimismo, en el acta de nacimiento de cada uno de los divorciados, anotara el nombre
de la persona de quien se divorcid, el nimero de acta de divorcio, la fecha de registro y los
datos relativos a la Oficialia donde se efectud el mismo.



Si por el contrario, el Oficial recibe una resolucion judicial ejecutoriada, que manifiesta que se
deja sin efecto un divorcio, el Oficial anotara en el acta de divorcio, de matrimonio y
nacimientos de ambos, los datos a que se refiere el articulo 89 de este Capitulo.

Articulo 98.- El Oficial que levante una acta de defuncion de una persona fallecida fuera del

lugar donde se inscribid la de su nacimiento, deberd remitir copia certificada del acta de
defuncion al Oficial donde se halle el registro del nacimiento del fallecido y anotara en la de
defuncién los datos relativos a la Oficialia a la cual fue remitida la copia certificada.

Articulo 99.- El Oficial al levantar un acta de defuncién, anotara en el acta de nacimiento del
fallecido el nimero de acta de defuncion, la fecha en la que se llevo a cabo el registro y los
datos de la Oficialia en la que se registro.

Si el difunto estuviere casado al tiempo de su muerte, el oficial anotard en el acta de
matrimonio el nimero de acta de defuncién, la fecha de registro, los datos de la Oficialia en la
gue se efectud el registro y el nombre del conyuge fallecido.

Articulo 100.- El Oficial que tenga conocimiento por la autoridad judicial correspondiente, de
gue una persona ha recobrado la capacidad legal para administrar sus bienes, o que se ha
presentado el declarado ausente o cuya muerte se presumia, debera anotar en el acta
respectiva la cancelacion de la misma, la fecha de recepcion del aviso y los datos de la
persona que dio la informacion; en caso de que la autoridad judicial haya emitido resolucion al
respecto, también se anotaran los datos del mismo y el documento se anexara al apéndice del
acta cancelada.

Articulo 101.- En todas las certificaciones de cualquier acta en donde exista una anotacién
marginal, se expediran conforme a las modificaciones establecidas por la anotacion.

TITULO CUARTO
DE LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL REGISTRO
CAPITULO PRIMERO
DEL DIVORCIO ADMINISTRATIVO
Articulo 102.- Los Oficiales del Registro Civil daran tramite a los divorcios administrativos que
le sean solicitados por los vecinos de su jurisdiccion, siempre que los consortes observen los
siguientes requisitos:

I.- Sean mayores de edad;

I1.- No tengan hijos o teniéndolos comprueben con las respectivas actas de nacimiento que
éstos son mayores de edad;

I1l.- Hayan llenado solicitud en original y copia;

IV.- Certificado médico en original y tres copias, con vigencia maxima de 15 dias anteriores a la
fecha de la solicitud, en el que se acredite que la conyuge no se encuentra en estado de
gravidez;

V.- Convenio de liquidacién de la sociedad conyugal realizado ante notario publico, si bajo ese
régimen se casaron;

VI.- Copia certificada y tres copias fotostaticas del acta de matrimonio;



VIl.- Carta de vecindad en original y tres copias de cualquiera de los cOnyuges, que acredite su
domicilio de seis meses anteriores a la fecha de la solicitud;

VIII.- Identificacion oficial con fotografia de los consortes en original y tres copias;

IX.- Declaracion por separado, bajo protesta de decir verdad, que es su voluntad libre de
disolver el vinculo matrimonial que los une, y

X.- Sefialar domicilio para oir y recibir notificaciones.

Articulo 103.- Recibida la solicitud de divorcio administrativo, y una vez analizada la misma y
agotados los requisitos a que se refiere el articulo anterior, el Oficial, haciéndole saber el
contenido del articulo 802 del Cédigo Civil, levantard una acta en la que hara constar la
solicitud de divorcio, citara a los conyuges para que se presenten a ratificarla a los quince dias,
y si los consortes hacen la ratificacion, el Oficial los declarara divorciados, levantara el acta
respectiva la cual debera ser firmada por los conyuges y el Oficial, asentando el sello oficial
correspondiente y mandara a hacer la anotacion correspondiente en la del matrimonio asi
disuelto.

CAPITULO SEGUNDO

DE LOS REGISTROS EXTEMPORANEOS DE NACIMIENTO Y DE DEFUNCION
Articulo 104.- Cuando la persona no haya sido registrada en el término que establece el
articulo 962 del Codigo Civil, se considera registro extemporaneo de nacimiento, el cual podra
promoverse a través de un escrito ante los Oficiales del Registro Civil, siempre y cuando no
haya cumplido los 18 afios de edad y llene los siguientes requisitos:

|.- Certificado de nacimiento, silo hubiere;

I1.- Constancia de no registro del lugar de nacimiento, asi como del lugar en el que se solicite el
registro extemporaneo;

I1l.- Constancia de origen y de vecindad expedida por la autoridad del lugar de residencia;

IV.- Acta de nacimiento del padre, de la madre o hermanos, o acta de matrimonio de los padres
silas tuvieren;

V.- Constancia parroquial de bautismo, si la hubiere;
VI.- Identificacién de los padres, del registrado o de quien presente al menor;

VII.- Constancia expedida por el Instituto Nacional de Migracién, de que no tiene antecedentes
migratorios ni estan asentados en el Registro Nacional de Extranjeros;y

VIII.- Cualquier documento adicional oficial, que acredite el lugar y fecha de su nacimiento.

El Directo General del Registro Civil o el Oficial podran ampliar estos requisitos cuando
consideren que no son suficientes para llevar a cabo el registro extemporaneo de nacimiento.

Articulo 105.- No se asentara el registro extemporaneo de nacimiento sin la comparecencia
del gue se pretenda registrar.

Articulo 106.- El Director General del Registro Civil o el Oficial citaran a las partes para el
desahogo de pruebas, si fuere necesario, en una audiencia que debera celebrarse en un plazo



no mayor a 15 dias habiles contados a partir de la recepcion del escrito de solicitud de registro
extemporaneo.

Articulo 107.- El Oficial del Registro Civil abrirdA un expediente en donde consten los
documentos recibidos para la inscripcion extemporanea, expresando su opinion al respecto, el
gue remitird a la Direccion General del Registro Civil para que en el término de 10 dias dicte la
resolucion correspondiente.

Articulo 108.- Cuando la persona haya cumplido 18 afios, el registro extemporaneo debera
llevarse ante el Tribunal competente, de conformidad con el procedimiento establecido en el
Cadigo de Procedimientos Civiles.

Articulo 109.- El Ejecutivo del Estado podra instrumentar campafas especiales de registro
extemporaneo de nacimiento, en la cuales los interesados deberan cumplir los requisitos que
para el caso se establezcan en los programas elaborados para el efecto.

Articulo 110.- Las camparfias a que se refiere el articulo anterior tendran la temporalidad que el
Gobernador del Estado determine expresamente, debiendo consigharse si deben ser
instrumentadas para toda la poblacion o sdlo para grupos indigenas, marginados y migrantes,
asi como la exencion en el pago de los derechos correspondientes, si se otorgase.

Articulo 111.- Se considera registro extemporaneo de defuncién, cuando no se realiza dentro
de los siete dias siguientes a la fecha que se haya acontecido la muerte.

Articulo 112.- Los registros extemporaneos de defuncién seran autorizados por el Director
General del Registro Civil, con la intervencion del Ministerio Publico, en donde se asegurara del
fallecimiento, la inexistencia del registro y la vecindad del difunto en el territorio de la Oficialia
donde se pretenda efectuar la inscripcion.

Articulo 113.- Para la autorizacion debera someterse a estudio: la veracidad del certificado de
defuncion, expedido por médico con cédula profesional, en su caso, de las constancias
expedidas por el sector salud o administradores de panteones.

Articulo 114.- Una vez transcurrido un afio a partir de la fecha de defuncién y no se haya
registrado la misma, ésta debera ser ordenada por la autoridad judicial correspondiente.

Articulo 115.- El levantamiento de las actas de registro extemporaneo de nacimiento y de
defuncidn debera comunicarse a la Direccion General del Registro Nacional de Poblacién e
Identificacion Personal para la actualizacion de su base de datos y al Instituto Federal Electoral
en el Estado, para la depuracion del padrén electoral.

CAPITULO TERCERO
DE LOS ACTOS DEL ESTADO CIVIL CELEBRADOS

POR MEXICANOS EN EL EXTRANJERO

Articulo 116.- Para el registro de los actos del estado civil celebrados por mexicanos en el
extranjero, habra una forma especial denominada "Inscripcion de", en el cual se transcribira
integramente el contenido de los documentos o constancias que exhiban los interesados, con
ellas se formara un libro especial que contendra indistintamente todas las actas que con este
motivo se hayan inscrito a excepcion de las actas de nacimientos, a las cuales debera
agregarseles la Clave de Registro de Identidad Personal (CRIP) y se integraran al libro de
nacimientos.

Articulo 117.- Para la inscripcion de estos actos, los interesados deberan exhibir ante la
Direccion General del Registro Civil los siguientes documentos:



I.- Copia certificada de la constancia o del documento del acto del estado civil, celebrado ante
autoridades extranjeras, acompafiadas de la legalizacion hecha por parte de la Secretaria de
Relaciones Exteriores o0 apostilamiento ante la autoridad correspondiente, si es que con
anterioridad no se hubiese promovido por los interesados ante la misién diplomatica u oficina
consular del lugar donde se verifico el acto para que surtiera todos sus efectos en territorio
mexicano; y

Il.- Si las constancias estuvieren redactadas en idioma diferente al espafol, se requerira
ademas, que los interesados presenten traduccion realizada por perito autorizado por el

Tribunal Superior de Justicia.

Articulo 118.- Sélo se podran registrar los actos del estado civil celebrados por mexicanos en
el extranjero, siempre que los mismos se ajusten a las disposiciones legales correspondientes.

CAPITULO CUARTO

DE LA DUPLICIDAD DE ACTAS

Articulo 119.- Para llevar a cabo la inscripcion de un nacimiento invariablemente el Oficial del
Registro Civil debera exigir el certificado de nacimiento y lo cancelara para evitar la duplicidad
de registros.

Articulo 120.- El incumplimiento a la disposicién sefialada en el articulo anterior, se sancionara
con la destitucion del servidor publico que se haga cargo de la inscripcién, independientemente
de las penas en que incurra de conformidad con la legislacion penal.

Articulo 121.- El Oficial del Registro Civil exhortara y apercibira a los comparecientes de las
consecuencias que trae consigo la duplicacion de un acta, con la finalidad de que si ya se
levanté una, no se asiente otra del mismo acto registral.

Articulo 122.- El Oficial del Registro que tenga conocimiento de que existen dos o mas
registros relativos a un mismo acto del estado civil de una persona, dara aviso inmediato al
Ministerio Pablico para que proceda conforme a sus facultades y pondra del conocimiento de la
Direccion General del Registro Civil tanto la existencia de la duplicidad como del aviso dado al
Ministerio Publico; asimismo se hara del conocimiento de la Direccién General del Registro
Nacional de Poblacién e Identificacion Personal y de la Secretaria de Gobierno del Estado.

Articulo 123.- En tanto no se compruebe por la via judicial la duplicidad del registro, el Director

General del Registro Civil ordenara al Oficial asentar en forma administrativa la nota marginal
gue sefiale el hecho en el o los registros ulteriores; lo anterior no impedira la expedicion de
certificaciones en las que debera también incluirse la anotacion marginal.

Articulo 124.- El Oficial del Registro Civil que tenga conocimiento de la existencia de una
inscripcion anterior, deberd abstenerse de asentar o inscribir otros sobre el mismo acto; la

desobediencia de lo anterior se sancionara con la destitucion de su cargo, independientemente
de las responsabilidades de caracter penal que conforme a la ley se deriven.

TITULO QUINTO
CAPITULO UNICO

DE LAS SANCIONES

Articulo 125.- El Director General del Registro Civil y los demas servidores publicos del
Registro, son responsables por las faltas que comentan en el ejercicio de sus cargos y quedan
por ello sujetos a las sanciones que determine la Ley de Responsabilidades de los Servidores



Publicos del Estado de Quintana Roo, conforme al procedimiento que se establece para ello en
dicha Ley.

TRANSITORIOS

UNICO.- Este Reglamento entrara en vigor el dia siguiente de su publicacién en el Periédico
Oficial del Estado.

Dado en la residencia del Poder Ejecutivo del Estado, en Chetumal, Quintana Roo, a los cuatro
dias del mes de diciembre del afio dos mil.
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