
PERFIL DEL PUESTO E INFORMACION CURRICULAR 

 MIRIAM NAVARRO LOZANO 

300 CONFIANZA 
 
SECRETARIA PARTICULAR 

SECRETARIA PARTICULAR 

DESPACHO DEL SECRETARIO 

INFORMACION CURRICULAR 

ESCOLARIDAD 

NIVEL SUPERIOR LICENCIATURA EN NEGOCIOS 
INTERNACIONALES. UNIVERSIDAD 
DE GUADALAJARA CAMPUS 
OCOTLAN. 

2011-2014 

NIVEL MEDIO SUPERIOR UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA 
ARANDAS 

2008-2011 

SECUNDARIA CUAUHTEMOC #4 2005-2008 

PRIMARIA ANTONIO VALADEZ RAMIREZ #274 1999-2005 

EXPERIENCIA LABORAL 

FECHA DE 
INICIO 

FECHA DE 
CONCLUSION 

DEPENDENCIA PUESTO FUNCION 

DICIEMBRE 
DE 2014 

SEPTIEMBRE 
DE 
2015 

DESARROLLOS 
SOLARES 
ARANDAS 

ENCARGADA DE 
ALMACEN 

RECEPCIONAR 
MERCANCIA, ORGANIZAR 
BODEGA, CONTROL 
INVENTARIO, 
ORGANIZACIÓN Y 
SUPERVISION DE CARGAS 
PARA ENVIO DE PEDIDOS, 
ETC.  

OCTUBRE DE 
2015 

OCTUBRE DE 
2016 

GRUPO 
ENTORNO 
INMOBILIARIO 

ASISTENTE 
ADMINISTRATIVO 

APOYAR EN TAREAS DE 
LAS AREAS JURIDICAS, 
CONTABILIDAD, 
ADMINISTRACION, ASI 
COMO A LOS GERENTES, 
RECEPCIONDE 
DOCUMENTOS, 
LLAMADAS, CITAS, 
MANEJO DE REDES 
SOCIALES Y PAGINA DE 
INTERNET DE LA 
EMPRESA. 

SANCIONES ADMINISTRATIVAS DEFINITIVAS 
NO 



 


